PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO CLARO
ESTADO DO PARANA

LEI N° 925/2013

Stmula: Dispée sobre a criagdo da Estrutura
Administrativa do Servico Autébnomo de Agua e
Esgoto, e d4 outras providéncias.

A Cémara Municipal de Ribeirdo Claro, Estado do Parand, aprovou e eu,
Prefeito Municipal, no uso de minhas atribui¢gdes legais, sanciono a presente lei,

Art. 1° Esta Lei cria a Estrutura Administrativa do Servico Auténomo de Agua

e Esgoto - SAAE de Ribeirdo Claro, Estado do Parana.

TITULO |
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DAS ACOES DO SERVICO AUTARQUICO

Art. 20 - O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE terd suas agdes

pautadas pelos principios de:

| - legalidade, que consiste na adequacgéo de toda atividade administrativa aos
ditames da Lei;

Il - impessoalidade, que consiste em assegurar a todos os usuarios de seus
servicos 0os mesmos direitos, sem determinacdo de pessoa ou discriminacdo de
gualquer natureza;

Il - moralidade, que consiste na atuacdo segundo padrbes éticos de
probidade, decoro e boa-fé;

IV - publicidade, que consiste na obrigagédo de divulgac&o de atos, contratos e
outros instrumentos celebrados pelo Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto - SAAE,
para o conhecimento, controle e inicio de seus efeitos;

V - eficiéncia, que consiste em que todas as atividades do Servico Autbnomo
de Agua e Esgoto - SAAE tenham consequéncias positivas, valorizando os recursos
financeiros e o resultado dos seus servicos.
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Art. 3° - O Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto - SAAE tem como miss&o
oferecer agua tratada de qualidade e esgotamento sanitario respeitando o meio
ambiente e qualidade de vida, devendo suas ac¢des ter como objetivos basicos:

| - o efetivo atendimento & populacdo de Ribeirdo Claro, o que deve se
constituir em sua meta prioritaria;

Il - o aprimoramento permanente da prestacdo dos servi¢cos publicos de sua
competéncia;

lll - o entrosamento com a Administracdo Direta, com a Camara Municipal e
demais entidades da Administracdo Publica Municipal para a obtencdo de melhores
resultados na prestagcado de servigcos sob sua responsabilidade;

IV - o empenho no aperfeicoamento da sua capacidade institucional,
principalmente por meio de medidas, visando:

a) a simplificacao, revisdo e atualizagéo de normas da estrutura organizacional
e de métodos e processos de trabalho;

b) a coordenacéo e integragdo de esforgcos das atividades e fungdes que Ihe
sao proprias;

c) o envolvimento funcional dos servidores, integrando-os aos objetivos
institucionais do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto - SAAE;

d) o aumento de racionalidade das decisGes sobre a alocagédo de recursos na

execucao de seus planos e programas de acao.

TiTuLo Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO - SAAE

Art. 4° - A Estrutura Administrativa do Servico Auténomo de Agua e Esgoto -
SAAE, autarquia municipal criada pela Lei Municipal n° 38/1966, de 09 de setembro
de 1966, sera composta pelos seguintes departamentos, funcionalmente autbnomos
e diretamente subordinados ao respectivo Diretor, conforme disposto no
organograma constante do Anexo | desta Lei:

| — Diretoria;

Il — Assessoria Juridica;

RUA CEL. EMILIO GOMES, 731 — CENTRO — FONE (43) 3536-1300 — FAX (43) 3536-1222 — CEP 86410-000
site: www.ribeiraoclaro.pr.gov.br — e-mail: gabinete@ribeiraoclaro.pr.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO CLARO
ESTADO DO PARANA

I — Departamento Administrativo, que sera composto pelas seguintes
divisdes:

a) Divisédo de Compras;

b) Divisdo de Material, Patrimonio e Transporte;

c) Divisdo de Pessoal.

Il — Departamento Financeiro, que seré constituido pelas seguintes divisdes:
a) Divisdo de Contabilidade;
b) Divisdo de Tesouraria;

c) Diviséo de Contas e Consumo.

Il — Departamento de Manutencéo, Operacédo e Expansao, que sera composto
pelas seguintes divisdes:

a) Divisdo de Tratamento de Agua;

b) Divisdo de Tratamento de Esgoto;

c) Divisdo de Redes e Ramais de Agua e Esgoto;

d) Divisédo de Expanséo.

Art. 5° - O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE tem um cargo de
Diretor, de provimento em comissédo, e para cada Departamento e Divisdo tem um
cargo ou funcdo de chefia, cuja forma de provimento e remuneracdo seréao

estabelecidos em Lei especifica.

Art. 6° - O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE podera atuar em
articulacdo com outros servicos autbnomos de agua e esgoto, por meio de
programas e acdes voltados para o aprimoramento de suas atividades nos campos
técnico, administrativo e gerencial.

Paragrafo Unico. Mediante detido exame e por meio dos instrumentos legais
a serem firmados, o Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE podera vir a
utilizar-se de recursos humanos e materiais de outras autarquias pelo tempo que for

necessario, sem prejuizo a implementacdo dos programas destas, para a

consecucao de seus objetivos.
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Art. 7° - O Servico Autbnomo de Agua e Esgoto - SAAE tera quadro de
pessoal préprio, podendo ser instituido plano de carreira e remuneragdo para seus
servidores, desde que haja disponibilidade orcamentaria e financeira, e sejam

observados os limites com gastos de pessoal previstos em Lei especifica.

CAPITULO UNICO
DAS ATRIBUICOES DOS DIFERENTES ORGAOS E UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO SAAE

TITULO Il — DA DIRETORIA

Art. 8° - Compete & Diretoria do Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE,
representada por seu respectivo Diretor:

| - representar o Servico Autbnomo de Agua e Esgoto — SAAE em juizo ou fora
dele;

Il - determinar e dirigir a execuc¢éo do programa de obras;

lll - dirigir e administrar todos os servicos do Servico Autbnomo de Agua e
Esgoto - SAAE de acordo com as disposi¢des legais e regimentais pertinentes, bem
como solicitar, a Administracéo Direta, alienacdo e aquisicdo de bens iméveis;

IV - autorizar despesas e pagamentos decorrentes das atividades do Servico
Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE, em conjunto com os servidores que indicar;

V — admitir, nomear e exonerar os servidores do Servico Autbnomo de Agua e
Esgoto - SAAE;

VI - homologar e adjudicar as licitagdes do Servico Autdnomo de Agua e
Esgoto - SAAE;

VII - gerir os recursos do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE;

VIII - convocar e presidir as reunides da Diretoria para acompanhamento do
planejamento estratégico, das a¢fes, planos e programas do Servico Autbnomo de
Agua e Esgoto - SAAE;
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Y

IX — submeter, semestralmente, a apreciacdo do Prefeito Municipal e da
Camara de Vereadores o relatrio das atividades do Servico Autbnomo de Agua e
Esgoto - SAAE e a prestacdo de contas do exercicio;

X - submeter a aprovagéo do Prefeito as minutas de decretos e projetos de lei
de interesse do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE;

XI — requisitar servidores, equipamentos e veiculos da Administracéo Direta do
Municipio para prestarem servicos no Servigco Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE,
guando necessario;

XIl - promover o ajustamento da politica de saneamento as demais politicas
publicas setoriais;

XIll - apresentar ao Prefeito a proposta do Plano Plurianual — PPA - a proposta
de Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO — e a proposta da Lei Orcamentéaria Anual
- LOA — referente as agdes e programas do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto -
SAAE, bem como a programacéo financeira do Servico Auténomo de Agua e Esgoto
- SAAE;

XIV - celebrar convénios de cooperacdo técnica e financeira com outros
orgaos e entidades;

XV - atuar junto a organismos financeiros em busca de recursos para o
saneamento ambiental;

XVI - atuar como agente multiplicador das tecnologias disponiveis em
instituicbes de ensino superior, fomento e pesquisa, na &rea de saneamento
ambiental;

XVII - tracar as linhas basicas para a formulacdo do planejamento estratégico
do SAAE;

XVIII - promover a articulagdo com secretarias e 6rgdos da Administracdo
Direta e Indireta e empresas do setor privado, com a finalidade de garantir a unidade
programética e de execucao das politicas de saneamento ambiental no Municipio;

XIX - apresentar ao Prefeito Municipal relatério anual da gestdo e outros
relatorios de projetos e a¢des do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE;

XX - assegurar que a atuacdo do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE
seja planejada e avaliada de acordo com indicadores organizacionais de saude e de

saneamento ambiental;
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XXI - orientar e coordenar os trabalhos dos demais 6rgdos do Servico
Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE;

XXII - referendar os atos e decretos assinados pelo Prefeito, na area de sua
competéncia;

XXIII - expedir portarias, instru¢des normativas e outros atos administrativos;

XXIV - prestar as informagdes solicitadas pelo Prefeito ou pela Cémara
Municipal de Ribeirdo Claro;

XXV - aprovar o regime de funcionamento dos servigos de agua e esgotos, no
Municipio de Ribeirdo Claro, dentro dos limites de competéncia do Servigco Autdnomo
de Agua e Esgoto - SAAE;

XXVI - articular-se com 6rgdos, entidades e programas nacionais e
internacionais para a captagéo de recursos financeiros disponiveis para saneamento;

XXVII - articular-se com 6rgaos da administracao publica ou privada, nacionais
ou internacionais, com o fim de participar de programas intersetoriais e estabelecer
parcerias de interesse do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE;

XXVIII - acompanhar o desenvolvimento geral das atividades operacionais do
Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE;

XXIX - formular alternativas técnicas e administrativas para subsidiar as
decisdes da Diretoria,;

XXX - propor medidas de otimizag&@o da politica de saneamento;

XXXI - propor grupos de trabalho para realizar estudos, levantamento de
dados e elaborar documentos e projetos especificos;

XXXII - exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pelo Prefeito.

81° - Por meio de Portaria, o Diretor Geral podera delegar aos outros 6rgaos
do SAAE suas competéncias, podendo avoca-las a si a qualquer momento.

§2° - S3o indelegéaveis as atribuicdes constantes nos incisos lll, V, VI e XIV do

caput deste artigo.

TITULO IV — DA ASSESSORIA JURIDICA

Art 9° - Compete a Assessoria Juridica:
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| — impugnar, defender e promover quaisquer atos necessarios a protecédo do
Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE, em processos de jurisdicdo
contenciosa ou gratuita, ou de natureza trabalhista, previdenciaria e outros;

Il — executar a cobranca judicial da divida ativa;

[Il — elaborar pareceres diversos;

IV — assessorar o Diretor em questdes juridicas;

V — acompanhar as prestagdes de contas junto ao Tribunal de Contas;

VI — executar outras atividades correlatas.

TITULO V — DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Capitulo | — Da competéncia

Art. 10° - Compete ao Departamento Administrativo:

| — assessorar o Diretor na formula¢do da politica administrativa, econdmica e
financeira da Autarquia, coordenar e promover a execucdo das respectivas
atividades;

Il — submeter ao Diretor proposta para fixagdo dos valores de ajuda de custo,
bem como para antecipagéo ou prorrogagéo do expediente normal de trabalho;

IIl — elaborar a proposta orcamentéaria, segundo as diretrizes fixadas;

IV — acompanhar a execugao do orgamento;

V — tomar conhecimento diariamente do movimento contabil e financeiro;

VI — promover a prestacéo de contas;

VII — fazer inspeg¢éo no almoxarifado, verificando a exatiddo de estoques e
respectivos controles;

VIl — coordenar a realizacdo de inventario anual dos bens patrimoniais, seu
tombamento e classificacao;

IX coordenar a tramitacdo de peticdes, processos ou documentos e informar
sobre o andamento dos mesmos;

X — coordenar a execuc¢ao da politica de pessoal da Autarquia;

Xl — cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as instrucbes de Orgéos

competentes na area de gestdo de pessoal, inclusive folha de pagamento;
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XIl - participar da elaboracdo da programacédo financeira e orcamentéria do
SAAE;

XIll - supervisionar e coordenar a elaboracdo e divulgacdo de relatérios
gerenciais das atividades de sua competéncia;

XIV - manter intercambio permanente de informacdes com os demais 6rgaos
da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Ribeirdo Claro, em matérias
pertinentes as respectivas areas;

XV - promover o apoio logistico necessério ao funcionamento do Servico
Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE;

XVI - exercer outras atribuicdes correlatas determinadas pelo Diretor Geral;

XVII - promover a capacitacéo dos servidores do Servico Autdnomo de Agua e
Esgoto - SAAE.

XVIII - atuacéo e participagdo em todos e quaisquer atos e procedimentos que
envolvam Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei Orgamentaria Anual
e execucgao orcamentaria;

XIX — atuagéo e participagdo em todos e quaisquer atos compreendidos no
ambito da legislacdo, notadamente Lei Federal n° 4.320/64 e Lei Complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), ou outras leis que as sucederem ou
forem a elas correlatas, inclusive elaboracéo de relatérios, convocacao e realizacéo
de audiéncias publicas;

XX — supervisionar contratos e licitagdes para compra de materiais, obras e
servigcos, padronizagdo de materiais, aquisicdo e recebimento, juntamente com o0s
6rgdos usuarios do Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto - SAAE, dos materiais
necessarios aos servicos, guarda, distribuicdo e controle de material, tombamento,
registro, inventario, prote¢do e conservacdo dos bens mdveis e imoveis e demais
atividades de administracdo de material e patriménio do Servico Auténomo de Agua
e Esgoto - SAAE,;

XXI - supervisionar e controlar os pagamentos e o saldo bancéario do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE;

XXII — atuagcdo e participagdo em todos e quaisquer atos de execucao

financeira, inclusive acompanhamento de contratos e licitagdes;
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XXIII — atuacéo e participacdo em todos os procedimentos que envolverem o
Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE e o Tribunal de Contas do Estado do

Parana.

Capitulo Il — Divisdo de Compras

Art. 11 - Compete a Divisdo de Compras, subordinado ao Departamento de
Administracdo, coordenar a politica de compras através da realizacao de pesquisas
de precos e de produtos, assim como:

| — promover a organizagdo e a manutencdo atualizada do cadastro de
fornecedores;

Il - executar atividades de rotina administrativa nas diretorias;

Il — zelar pela observancia dos principios e legislagbes que regem as
licitacdes publicas;

IV — organizacao, controle e arquivo dos processos de compras;

V — planejamento operacional dos servigos gerais de aquisi¢ao;

VI — executar e controlar os processos de dispensa e inexigibilidade de
licitacao;

VII — controlar a qualidade dos materiais e servigos adquiridos;

VIII — emitir as requisicdes de compra de materiais e autorizagcdes de servigos,
respeitando a disponibilidade orgamentaria e financeira,

IX — realizar as compras de materiais e equipamentos para 0 Servico
Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE, mediante processos devidamente autorizados;

X — coletar precos, através de pesquisas de mercado, com vistas a realiza¢do
de compras, verificando a qualidade, condigbes de entrega e prazos de pagamento,
em obediéncia a legislagéo vigente;

Xl — encaminhar as propostas-respostas das firmas concorrentes a Dire¢éo do
Servico Autbnomo de Agua e Esgoto - SAAE para as providéncias cabiveis;

XIl — controlar os prazos de entrega das mercadorias, providenciando as
cobrancas aos fornecedores quando for o caso;

Xl — orientar os setores do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE a

maneira de formular requisicdes de materiais de consumo e permanente;
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XIV — executar outras atividades correlatas.

Capitulo lll — Divisdo de Material, Patrimdnio e Transporte

Art. 12 - Compete a Divisdo de Material, Patrimdnio e Transporte:

| — promover a execucdo dos servicos de aquisigdo, recebimento, registro,
almoxarifado, manutencao, distribuicdo e alienacéo de bens;

Il — receber, conferir, guardar e distribuir o material;

IIl — elaborar relatérios mensais de compras;

IV — elaborar cronograma de aquisicdo de materiais de consumo;

V — controlar estoque, por grupo, sub grupo, unidade e espécie para efeito de
inventario e balancete;

VI — executar os servicos de registro e controle dos bens mobiliarios e
imobiliarios;

VII - cadastrar ou tombar, classificar, numerar, controlar e registrar os bens
mobiliarios e imobiliarios;

VIII — orientar os 6rgdos e servidores quanto a requisicdo de material e
equipamento;

IX — fornecer a Divisdo de Contabilidade dados e informacdes para a
realizagédo da contabilidade patrimonial,

X — proceder & baixa de bens alienados ou considerados obsoletos,
imprestaveis, perdidos ou destruidos, com autoriza¢do superior;

XI — conferir a carga de material permanente e equipamento, nas mudancas
de chefias;

XIl — organizar e manter o cadastro de veiculos;

Xl — elaborar relatérios sobre o consumo de combustiveis e lubrificantes,
despesas de manutencéo e condi¢Bes de uso de veiculos e outros equipamentos;

XIV — executar outras atividades correlatas.

Capitulo IV — Diviséo de Pessoal

Art. 13 - Compete Divisédo de Pessoal:
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| — manter registros e assentamentos funcionais dos servidores;

Il — elaborar a folha de pagamento do pessoal e guias de recolhimento de
contribuicdes previdenciarias e trabalhistas, solicitando o empenho prévio da
despesa;

[Il — aplicar e fazer cumprir a legislacéo de pessoal;

IV — providenciar a formalizacdo dos atos necessarios a admissao, dispensa,
promocéo e punigéo dos servidores;

V — apurar, diariamente, o ponto de pessoal;

VI — elaborar a escala anual de férias, ouvidas as respectivas chefias, e
promover seu cumprimento;

VII — opinar e prestar informag0es sobre direitos e deveres do servidor;

VIII — receber, registrar, distribuir e expedir a correspondéncia;

IX - atender o publico interno e externo em assuntos de sua competéncia;

X — executar outras atividades correlatas.

TITULO VI - DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO

Capitulo | — Da competéncia

Art. 14 - Compete ao Departamento Financeiro:

| — assessorar o Diretor na formulagéo da politica econémica e financeira da
Autarquia;

Il — coordenar e escutar as atividades de cobrancas, pagamentos, depositos e
transferéncias, mantendo controle das contas bancarias e da tesouraria do Servico
Autdbnomo de Agua e Esgoto — SAAE, além da atualizacdo dos relatérios e
fechamento de caixa e conta corrente;

Il — coordenar e supervisionar a movimentagcdo dos recursos financeiros na
forma autorizada, obedecendo aos principios gerais dos registros contabeis publicos;

IV — coordenar e supervisionar a aplicagéo das disponibilidades financeiras do
Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE no mercado de capitais, nos termos da
legislacéo;

V — controlar as disponibilidades financeiras em deposito bancério;
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VI — condugédo, supervisdo e controle de todos os servigos do respectivo
departamento;

VIl — dirigir a execugdo da politica financeira, coordenar e promover a
execucgao das respectivas atividades;

V — promover a apuragao de fraudes;

VIII — efetuar os pagamentos, movimentar as contas correntes em conjunto
com o Diretor do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE,

IX — executar outras atividades correlatas.

Capitulo Il — Da Divisédo de Contabilidade

Art. 15 - Compete de a Divisdo de Contabilidade:

| - preparar balancetes, balancos e as prestagcfes de contas;

Il - efetuar o controle contabil das dotagGes orcamentarias da Autarquia, bem
como todos os procedimentos contabeis necessarios a aquisicdo de bens ou
contratacéo de servicos;

Il - proceder ao controle legal e documental das despesas pagas e aplicacdes
realizadas;

IV - proceder a andlise dos registros contabeis, dos atos e dos fatos da gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial do Servico Auténomo de Agua e Esgoto -
SAAE;

V - manter controle e registro atualizado dos contratos de operagcOes de
créditos realizados pelo Servico Autbnomo de Agua e Esgoto - SAAE;

VI - classificar contabilmente as receitas e despesas, emitindo empenhos;

VIl - manter registro contdbil pormenorizado, decorrentes de contratos,
acordos, convénios e/ou outros termos;

VIII - prestacdo anual das contas e o cumprimento das exigéncias do controle
externo, registros e controles contabeis, andlise, controle e acompanhamento dos
custos dos programas e atividades dos 6rgdos da Autarquia;

IX - informar sobre o comportamento da receita para fins de planejamento

econdmico-financeiro;
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X - processar, apdés 0 encerramento dos registros contabeis do més, o
balancete de verificacdo com os resultados da execugéo financeira, orgcamentéria e
patrimonial, acompanhado das demonstragfes quanto ao cumprimento em gastos
conforme o orgamento;

XI - processar, anualmente, o Balanco Geral do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto - SAAE, acompanhado do Relatério circunstanciado da Execucéo Financeira,
Orcamentéria e Patrimonial, encaminhando-o aos 6rgdos competentes;

XIl - colocar as contas da Autarquia a disposi¢do dos municipes, para exame e
apreciacdo, nas condicdes e tempos pré-fixados pela legislacao pertinente;

XIll - acompanhar e controlar a execu¢cao orcamentaria; propor adequacdes
e/ou alteragbes no orgcamento em curso, mediante remanejamento ou abertura de
créditos adicionais, na forma da Lei;

XIV - contribuir tecnicamente, articuladamente com a Divisdo Administrativa e
demais 6rgdos e unidades, na preparagdo do Plano Plurianual - PPA, da Lei das
Diretrizes Orcamentérias - LDO, da Lei do Or¢camento Anual — LOA e dos planos de
aplicacéo dos recursos;

XV - prestar informagdes ou preparar relatérios sobre a execucéo,
disponibilidade de recursos or¢camentérios, as medidas de limitagcdo de empenho,
através de sistemas que permitam antever a situacédo de créditos de acordo com a
projecdo da despesa;

XVI - encaminhar ao Tribunal de Contas nos prazos legais, as informacdes
sobre a execucao financeira, orcamentaria e patrimonial da Autarquia;

XVII - acompanhar os prazos de prestacao de contas;

XVIIlI - orientar e analisar as prestacdes de contas referentes aos
adiantamentos concedidos a servidores do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto -
SAAE;

XIX - elaborar, analisar e consolidar as prestacfes de contas informatizadas,
dentro dos prazos estabelecidos;

XX - encaminhar aos 6rgdos competentes, nos prazos legais, os dados
informatizados sobre a execugéo orgamentéria financeira e patrimonial da Autarquia;

XXI - manter sob sua guarda cépia dos relatérios das prestacfes de contas

informatizadas e impressas;
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XXII - manter livro diario e razdo, permanentemente, disponivel as
fiscalizagOes externas, durante prazo legal.
XXIII - atender o publico interno e externo em assuntos de sua competéncia,

XXIV — executar outras atividades correlatas.

Capitulo Ill — Da Divisdo de Tesouraria

Art. 16 - Compete a Divisao de Tesouraria, sem prejuizo do disposto nos
incisos do caput deste artigo e de outras atribuicdes que lhe forem conferidas;

| — promover a aplicag&o financeira dos saldos bancérios;

IIl — atuagéo e participagdo em todos e quaisquer atos de execugao financeira,
inclusive acompanhamento de contratos e licitagcdes;

IV — coordenar as atividades de contas e consumo;

V — fiscalizar as contas a receber, inscrever em divida ativa os débitos dos
usuérios e promover sua cobranca amigavel;

VI — realizar pagamentos e dar quitacdo em conjunto com o Diretor do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE;

VII — preparar a emisséo de cheque, ordem de pagamento e transferéncia de
recursos;

VIl — elaborar os boletins diarios de caixa e bancos;

IX — receber e guardar valores, inclusive os de terceiros referente a fianga,
caucédo ou deposito;

X — elaborar o Boletim Diario de Arrecadacéao;

XI — registrar e conciliar as contas bancarias;

XIl — executar outras atividades correlatas.
Capitulo IV — Da Divisdo de Contas e Consumo
Art. 17 - Compete a Divisdo de Contas e Consumo:

| — organizar e manter atualizado o cadastro dos usuérios;

Il — programar e efetuar a leitura de hidrometros;
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[l — promover o langamento das tarifas e taxas dos servigcos de agua e de
esgoto, e da contribuicdo de melhorias;

IV — emitir e distribuir as contas de agua e esgoto;

V — informar para inscrever em divida ativa débito de usuérios;

VI — executar a cobranca amigavel da divida ativa;

VIl — informar os débitos aos usuarios em atraso e expedir guias de
recolhimento com o calculo dos juros e multas, e segundas vias;

VIl — expedir avisos de corte e restabelecimento de fornecimento de agua;

IX — efetuar o acompanhamento do funcionamento dos micromedidores,
efetuando as trocas quando necessario;

X — aplicar as penalidades previstas no regulamento dos servicos;

Xl — realizar pesquisas de vazamento domiciliares;

XIl — prestar informacgdes solicitadas pelos usuarios;

XIIl — executar outras atividades correlatas.

TITULO VII
DO DEPARTAMENTO DE OPERACAO, MANUTENCAO E EXPANSAO

Capitulo | — Da competéncia

Art. 18 - Compete ao Departamento de Operagdo, Manutencdo e
Expanséo:

| — planejar, dirigir, orientar e fiscalizar planos e atividades de operagéo e
manutencao dos sistemas de abastecimento de agua e de esgotamento sanitario;

Il — propor a contratagéo de servicos de manutencdo ou reparos, e fiscalizar
sua execucgao;

Il — propor aperfeicoamento na operagcdo e na manutencdo dos sistemas de
abastecimento de agua e esgotamento sanitério;

IV — fixar padrdes de operagéo e de manuteng&o preventiva e reparos;

V — efetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos

de tratamento de 4gua e esgoto, bem como das instalacdes e equipamentos;
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VI — coligir e organizar informagfes técnicas e cientificas para projeto,
manutencdo e custeio dos servicos de agua e esgoto;

VIl — controlar o indice de perdas nos sistema de distribuicdo e desenvolver
técnicas para detecta-las e reduzi-las;

VIII — fornecer aos departamentos competentes os elementos necessarios
para o estudo do valor das taxas e das tarifas;

IX — auxiliar na elaboragéo das propostas orcamentarias anuais e plurianual;

X — promover o treinamento e a reciclagem dos funcionéarios da Divis&o;

X| — executar outras atividades correlatas.
Capitulo Il — Divisdo de Tratamento de Agua

Art. 19 - Compete a Divis&o de Tratamento de Agua:

| — executar as operacfes de tratamento de agua e operacdo de elevatorias
anexas a Estacédo de Tratamento de Agua - ETA;

Il — realizar andlises fisico-quimicas e bacteriolégicas de controle operacional
da estacgédo de tratamento e de monitoramento dos mananciais;

[l — manter o controle de qualidade da &gua destinada ao abastecimento
publico;

IV — proceder o controle das vazdes de agua bruta e de agua tratada e os
gastos com a operacgao da estacao de tratamento;

V — controlar o estoque dos produtos quimicos, solicitando sua renovagéo
conforme programacao;

VI — controlar a qualidade dos produtos quimicos;

VII — elaborar rotineiramente relatérios de controle operacional da estacdo de
tratamento;

VIIl — observar e atender as legislagGes pertinentes;

IX — executar outras atividades correlatas.
Capitulo Ill — Divisdo de Tratamento de Esgoto

Art. 20 - Compete a Diviséo de Tratamento de Esgoto:
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| — executar as operacgdes de tratamento de esgoto sanitario e operacao de
elevatorias anexas a Estacdo de Tratamento de Esgoto Sanitario - ETE;

Il — realizar analises fisico-quimicas e biol6gicas de controle operacional da
estacao de tratamento e de monitoramento dos corpos receptores;

[l — manter controle da eficiéncia na estagao de tratamento;

IV — proceder a medicdo das vazdes de esgoto na estagdo de tratamento;

V — controlar o estoque dos produtos quimicos, solicitando sua renovagéo
conforme programacao;

VI — controlar a qualidade dos produtos quimicos;

VIl — elaborar relatérios de controle operacional da estacdo de tratamento;

VIII — observar e atender as legislagbes pertinentes;

IX — executar outras atividades correlatas.

Capitulo IV — Divisdo de Redes e Ramais de Agua e Esgoto

Art. 21 - Compete a Divis&do de Redes e Ramais de Agua e Esgoto:

| — realizar a manutengdo dos ramais, das redes de distribuicdo e das
adutoras;

Il — realizar a manutencéo dos ramais, das redes coletoras, dos interceptores,
dos emissarios e dos po¢os de visita;

IIl — providenciar as substituicdes das redes imprestaveis;

IV — executar as ligacdes dos ramais de agua e de esgoto e a instalagédo dos
padrdes de medicao;

V — executar as atividades de operacao das elevatorias, excluidas as anexas
as estacdes de tratamento de agua e de esgoto;

VI — pesquisar e localizar perdas nas redes de distribuicdo e executar as
corregoes;

VIl — pesquisar, localizar e suprimir ligagdes clandestinas;

VIl — promover e fiscalizar a segurancga dos funcionarios, dos pedestres e dos
veiculos na execucao das atividades do setor;

IX — elaborar e fazer cumprir as escalas de trabalho de operagbes das

elevatoérias;
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X — realizar a remogéo e substituicdo dos hidrometros;
Xl — programar e executar 0s servicos de manutencdo preventiva e
recuperacao dos equipamentos eletromecanicos;

XIlI — executar outras atividades correlatas.

Capitulo V — Da Divisdo de Expanséao

Art. 22 - Compete a Divisdo de Expanséo:

| — elaborar estudos preliminares, anteprojetos e projetos basicos de sistemas
de abastecimento de agua e de esgotamento sanitario e de melhorias sanitarias
domiciliares;

Il — elaborar cronogramas fisico-financeiros de obras projetadas ou em
estudos;

[Il — emitir pareceres técnicos;

IV — elaborar diretrizes e analisar projetos de sistemas de abastecimento de
agua e esgotamento sanitario;

V — elaborar diretrizes e analisar projetos de captacdo de agua bruta;

VI — realizar levantamentos, estudos, acompanhamentos, monitoramentos e
intervencdes junto aos processos de captacdo e tratamento de aguas, efluentes e
residuos, bem como, junto ao meio ambiente, com vistas ao sustentavel
aproveitamento dos recursos naturais, preservacdo e recuperacdo da natureza,
cumprimento da legislagdo ambiental e qualidade do produto final;

VII — realizar atividades de monitoramento qualitativo e quantitativo de corpos
d’agua através de coletas e medi¢fes, visando a gestédo dos recursos hidricos.

VIII — executar vistorias em campo e propor acdes corretivas, preventivas e de
melhorias técnicas;

IX — executar trabalhos e servicos técnicos projetados e dirigidos por
profissionais de nivel superior;

X - realizar monitoramento de efluentes, qualidade do ar e do solo. Manejar
residuos solidos.

XI — operar estagfes de tratamento de agua e de esgoto.

XIl — Realizar vigilancia sanitaria, participar de processos de gestdo ambiental.
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XIll - realizar vistorias técnicas em sistema de abastecimento de agua e de
esgoto.

XIV — executar acdes de projetos de protecdo ambientais.

XV — realizar acbes educativas, monitorias e ministrar cursos e palestras e
desenvolver estrutura de agdes educativas socioambientais.

XVI — estudos e pesquisas, visando a formulacdo e o acompanhamento de
programas técnicos de trabalho, bem como a proposicdo de novas tecnologias
necessarias ao desenvolvimento das linhas de acéo a cargo do Servigco Autbnomo de
Agua e Esgoto - SAAE;

XVII — analisar os projetos e programas de saneamento conforme as normas
estabelecidas, determinando a metodologia adequada a sua implantagao;

XVIII — articular agdes conjuntas com 6rgdos da Administracdo Municipal;

XIX — fornecer informagdes para o Diretor do Servico Autbnomo de Agua e
Esgoto - SAAE, sempre que solicitadas;

XX — exercer outras atribuicbes correlatas determinadas por meio de portaria

pelo Diretor do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE.

TITULO VIII
DAS OUTRAS DISPOSICOES

Art. 23 - O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE adotara os seguintes
principios de politica de pessoal em relagédo aos servidores:

| — permanente avaliagéo da produtividade individual e coletiva;

Il — sistema de incentivos com vistas ao aumento da produtividade;

Il — remuneragdo compativel com as atribuicdes, responsabilidades e
qualificagdes:

IV — incentivos a constante capacitacao pessoal.

Art. 24 — O Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE, para o
desenvolvimento de suas atividades, podera valer-se, além de seus servidores, de

profissionais, pessoas fisicas e/ou juridicas contratadas na forma da Lei Federal n°
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8.666/93 e servidores pertencentes a outras esferas de governo, seja federal,
estadual ou municipal, ou de outras pessoas juridicas de direito publico.

Paragrafo Unico - Os profissionais, pessoas fisicas e/ou juridicas
contratadas, os servidores pertencentes a outras esferas de governo, seja federal,
estadual ou municipal, e as pessoas juridicas de direito publico ficardo vinculadas
diretamente ao Diretor Geral, a qual podera, posteriormente, e por meio de portaria,
proceder com a respectiva vinculag&o a outros 6rgéos do Servico Autdnomo de Agua
e Esgoto - SAAE.

Art. 25 - Fica a Direcdo do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto - SAAE
autorizada a expedir normas complementares visando a criagdo de Regimento
Interno para regular o funcionamento dos Departamentos que compdem a sua

Estrutura Administrativa.

Art. 26 — Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Edificio da Prefeitura Municipal de Ribeirdo Claro, em 30 de abril de 2013.

GERALDO MAURICIO DE ARAUJO

Prefeito Municipal
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ANEXO |

ORGANOGRAMA DO SAAE DE RIBEIRAO CLARO

« DIRETOR
» Assessoria Juridica
* Departamento Administrativo
» Divisado de Compras
» Divisdo de Material, Patrimonio e Transporte

» Divisao de pessoal

Departamento Financeiro
» Divisao de Contabilidade
» Divisdo de Tesouraria

» Divisao de Contas e Consumo

Departamento Operacdo, Manutencdo e Expanséo
« Divisdo de Tratamento de Agua
» Divisdo de Tratamento de Esgoto
+ Divisdo de Redes e ramais de Agua e Esgoto

» Divisdo de Expanséao
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DIRETOR
f T t
Departamento Departamento Departamento Operagdo,
Administrativo Financeiro Manutencgdo e Expansdo
M Divisio de Divisdo de Divisdo de Tratamento
Compras Contabilidade de Agua
Divisdo de o . Divisdo de Tratamento
Patrimonioe
Transporte
Divis3o de W Divisdo de Redes e ramais de
Agua e Esgoto
Contas e g g

Consumo

samee]  Divisdo de Expansédo
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